
मममत आवदेन फारम नं
ममततिः

मममत आवदेनकतामले भने

क्र.स.ं सामानको बिवरण समान पहिचान नं
अनमुातनत मममत 

लागत मममत गनुमपने कारण
मममत आवदेनकतामको नाम र 

सिी कैफफयत
१ २ ३ ४ ५ ६ ७

कुल जम्मा रकमिः

स्टोरकिपर/फााँटवालाले भर्ने

जजन्सी  सकेंत नं
वारेन्टी अवधि भए / 

नभएको
अगाडी मममत 

गररएको पटकिः
यस अति मममत 

गररएको ममततिः अगाडड मममत गररएको रकमिः

श्री ...............................
मममत आदेश हदइएको व्यजतत/तनकायको नाम:

ठेगाना : फोन न:ं

ससं्था दताम न:ं प्यान न ं:

माधथ उजललखित सामानको मममत गरर ममतत .........मभत्र ....................कायामलय .........स्थानमा बिल /इन्भाइससहित िझुाउनिुोला ।

मसफाररस गने शािा प्रमिुको सिीिः मसफाररस गने प्राववधिकको सिीिः स्वीकृत गने कायामलय प्रमिुको सिीिः
नामिः नामिः नामिः
दजामिः दजामिः दजामिः
ममततिः ममततिः ममततिः

उद्देश्य

सम्पविको समयमै मममत, सम्भार गरी प्रभावकारी प्रयोगमा लयाउने, उतत मममत, सभंार तथा सरंक्षण िचमलाइम तलुनात्मक बिश्लेषणका आिारमा तनयन्त्रण 

गने

सङ्घ/ प्रदेश / स्थार्नीय तह 

............... मन्त्रालय / ववभाग / िायाालय
िायाालय िोड र्न.ं:

ममात,  सम्भार तथा सरंक्षण आवदेर्न फाराम
आधथमक वषमिः २०.......साल ............महिना

म.ले.प.फारम न:ं ४१४ 



फारम भर्ने तररिााः
१ जजन्सी सामानको मममत, सम्भार र सरंक्षणको वववरण राख्नलाई यस फाराम प्रयोग गररन्छ । 
२ सरुुमा आधथमक वषम, साल र महिना लेख्नपुछम  ।
३ मममत आवदेन फाराम न.ं प्रत्येक आधथमक वषमको लाधग न.ं १ िाट शरुू िुने गरी मसलमसलेिार रूपमा लेख्नपुछम  ।
४ ममततमा मममत आवदेन गररएको हदनको ममतत लेख्नपुछम  ।
५ मिल १ मा मसलमसलेिार क्रम सङ्ख्या न.ं लेख्नपुछम  ।
६ मिल २ मा मममत गररने सामानको वववरण वा नाम लेख्नपुछम  ।
७ मिल ३ मा सामानको पहिचान न.ं लेख्नपुछम  । जस्तिैः गाडी भए इजन्जन न.ं, च्यामसस न.ं, गाडी न.ं, आहद ।
८ मिल ४ मा मममतको अनमुातनत लागत रकम लेख्नपुछम  ।
९ मिल ५ मा सामान मममत गनुमपने कारण लेख्नपुछम  ।
१० मिल ६ मा मममत आवदेनकतामको नाम र सिी राख्नपुछम  ।
११ मिल ७ मा कुन ैकैफफयत भएमा सो कैफफयत लेख्नपुछम  ।
१२ कुल जम्मा िरफमा मममतको जम्मा रकमको जोड जम्मा रकम लेख्नपुछम  ।

१३

१४
१५ मसफाररस गने शािा प्रमिु, मसफाररस गने प्राववधिक तथा स्वीकृत गने कायामलय प्रमिुको नाम, पद र ममतत लेिेर िस्ताक्षर गनुमपछम  ।

स्टोर फकपर वा फााँटवालाले  मममत गररने सामानको जजन्सी सङ्खकेत/कोड न.ं, सो सम्पविको वारेन्टी भए वा नभएको, अगाडड कतत औँ पटक सो सम्पवि 

मममत गररएको िो र अतिललो मममत गररएको ममतत र अतिललो मममत रकम उललेि गनुमपदमछ ।

श्री.... मा मममत आदेश हदइने व्यजततलाई सम्िोिन गनुमपछम  र सो पतछ मममत आदेश हदइएको व्यजतत वा तनकायको नाम, ठेगाना, फोन, दताम न.ं र पान 

न.ं लेिी सो सामान मममत पतछ कुन ममतत मभत्र कुन कायामलयमा सामान िझुाउने िो लेख्नपुछम  ।


